UCHWAZXA Nr 54/2022

Zarzadu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Samopomoc”
z siedziba w Grojcu
z dnia 22 grudnia 2022r.

W sprawie:

zatwierdzenia Regulaminu przesylania faktur w formie elektroniczne;

§1
Dzialajac w oparciu o § 53 ust. 1 pkt 15 Statutu Spétdzielni, Zarzad Spoéldzielni Mieszkanio-

wej ,,Samopomoc” w Grojcu, zatwierdza Regulamin przesylania faktur w formie elektroniczne;.

§2
Tres¢ regulaminu stanowi zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 54/2022 z dnia 22.12.2022r.

§4

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Regulamin przesytania faktur w formie elektronicznej

Spotdzielni Mieszkaniowe] ,Samopomoc' z siedzibgq w Gréjcu przy ul. Mogielnickiej 30D, 05-600 Grojec,
NIP 797000 03 52, REGON 000491937 wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla M. ST. Warszawy w Warszawie, XX| Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego.

§1

Podstawa prawna

Podstawq prawng przesytania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku

od towardw i ustug (Dz. U. nr 54 poz. 535 z pdzniejszymi zmianami), zwana dalej ustawa.

§2
Postanowienia ogdlne
1. Ninigjszy regulamin okresla zasady wysytania faktur w formie elekironiczne] Spoétdzielni Mieszkaniowe]
»Samopomoc" (zwang dalej Spdtdzielniq)
2. Kazdy kontrahent chcacy skorzystac z mozliwosci otrzymywania faktur w formie elekfronicznej zobowigzany jest
do zapoznania sie z niniejszym regulaminem przed wypetnieniem formularza ,,Oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na e-fakture/rezygnacje z e-faktury” oraz do przestrzegania jego postanowien.

3. Ninigjszy regulamin jest udostepniany Odbiorcy za posrednictwem strony internetowej www.samopomoc.net

w formacie PDF, ktéry umozliwia jego pobranie, zapisanie i wydrukowanie.
4. Warunkiem skorzystania przez Odbiorce z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych jest:
a) Dostarczenie wypetnionego formularza ,O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na e-fakture/rezygnacie
z e-faktury”;
b) Podanie na wyie] wymienionym formularzu adresu e-mail, na ktéry majg byc przesytane faktury
elektroniczne;

c) Przestanie aktualizacji danych.

§3

Definicje

Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczajq:

-—

Odbiorca — odbiorca faktury w formie elektroniczne;j;

2. Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,Samopomoc' — wystawca faktury w formie elekironicznej;

3. Akceptacja - zgoda udzielona przez Odbiorce na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej;

4. Faktura elektroniczna/e-faktura — faktura wystawiona i udostepniona Odbiorcy przez Spétdzielnie Mieszkaniowq

w formie elektronicznej, zgodnie z przepisami ustawy;

o4

PDF - format faktury elektronicznej Portable Document Format

o~

Regulamin - regulamin przesytania faktur w formie elektroniczne;j
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§4
Przesylanie faktur w formie elekironicznej

Po wystawieniu fakiury, Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Samopomoc” przesle Odbiorcy na podany adres poczty
elektronicznej e-mail wraz z zatgczonym dokumentem. Faktura wystawiona i przestana w formie elektronicznej
jest rtownoznaczna z dostarczeniem faktury w formie papierowej i stanowi dokument ksiegowy.

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Samopomoc" przesyta faktury w formie elektronicznej, gwarantujgc autentycznoéé
pochodzenia faktury poprzez identyfikacje nadawcy w nagtéwku wiadomosci pocztowej, wraz z adresem

poczty elektronicznej faktura@samopomoc.net . Kontrola dostepu pracownikéw do systemu pozwala na

wystawianie faktur zgodnie z uprawnieniami, jednoczesnie uniemozliwiajac dokonanie nieuprawnionej zmiany
w jakimkolwiek dokumencie sprzedazy.

Formatem faktury elektronicznej jest PDF. Format PDF gwarantuje niezmiennosé tresci faktury.

Za date skutecznego doreczenia faktury w formie elektronicznej, Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Samopomoc”
vznaje date wystania wiadomosci za poérednictwem poczty elektronicznej wraz z zatgczonym dokumentem na
adres e-mail wskazany przez Odbiorce.

Faktury korygujgce, duplikat faktury, duplikat faktury korygujgcej oraz inne dokumenty zwigzane z fakturg
np. specyfikacje wykonanych ustug przesytane sq rowniez w formie elektroniczne;.

Kontrahent zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru faktury korygujacej na e-mail: faktura@samopomoc.net

w jednej z nastepujgcych form:

a) ,Potwierdzam otrzymanie w dniu ........ faktury korygujgcej o numerze ........ wystawionej w dniu ..... przez
Spotdzielnie Mieszkaniowq ,,Samopomoc” w Gréjcu”

b) Przestanie emailem w formie PDF-u skan korekty z datq jej wptywu, imie i nazwisko osoby potwierdzajgcej
jej odbidr oraz pieczatke z nazwg firmy.

W przypadku braku powiadomienia ze strony Odbiorcy o zmianie adresu e-mail do przesytania faktur w formie

elektronicznej, faktury uwaza sie za skutecznie doreczone po ich wystaniu na ostatni podany przez Odbiorce

adres poczty elektronicznej i wywotuje wszelkie skutki prawne.
§5
Akceptacja i cofniecie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej

Faktury moga by¢ przesytane w formie elektronicznej po uzyskaniu akceptacji od Qdbiorcy.

Akceptacje Odbiorca moze ztozy¢é poprzez wypetnienie formularza ,,O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na
e-fakture/rezygnacje z e-faktury” i dostarczenie lub przestanie na adres siedziby Spétdzielni Mieszkaniowe;
nSamopomoc”, ul. Mogielnicka 30D, 05-600 Gréjec lub w wersji zeskanowanego dokumentu przestaé na adres

e-mail: biuro@samopomoc.net . Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Samopomoc” rozpoczyna przesytanie faktur

w formie elekironicznej po pozytywnym zweryfikowaniu otrzymanego formularza. Informacija o dniu rozpoczecia
przesytania faktur w formie elektronicznej zostanie przestana na adres Odbiorcy na adres poczty elekironicznej
wskazany w formularzu.

Podajgc w akceptacii adres poczty elektronicznej Odbiorca oéwiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu.
Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Samopomoc” nie ponosi odpowiedzialnoici za udostepnianie osobom trzecim
adresu poczty elektronicznej ani za dziatania operatordw intermetowych.,

Odbiorca moze zmienic adres poczty elektroniczne] na ktdéry majg byé przesytane faktury w formie

elektronicznej poprzez wypetnienie i przestanie wniosku o ,,Zmiane adresu e-mail dostarczania e-faktur”




samopomecC

spétdzielnia mieszkaniowa

5;

W przypadku zmiany adresu e-mail lub numeru telefonu komadrkowego wskazanych w akceptacji, Odbiorca
jest zobowigzany do niezwtocznego wypetnienia i przekazania wniosku o ,,,,Imiane adresu e-mail dostarczania
e-faktur”

Akceptacja nie wytgcza prawa Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Samopomoc” do wystawiania i przesytania faktur
w formie papierowej, okreSlonego w §6 Regulaminu.

Odbiorca jest uprawniony do wycofania akceptacji. Wycofanie moina ztozy¢é za pomocq formularza
»Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na e-fakture/rezygnacije z e-faktury”.

W przypadku cofniecia akceptaciji przez Odbiorce, Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,.Samopomoc" traci prawo do
przesytania temu kontrahentowi faktur w formie elekironicznej w terminie do 30dni od dnia otrzymania takiego

powiadomienia od Odbiorcy.

§6
Wyjatki od zasady wysytania faktur w formie elektronicznej

W przypadku, gdy wiadomoic¢ zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie dostarczona Odbiorcy
z uwagi na jakiekolwiek problemy techniczne, pracownik Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Samopomoc” wystawi
duplikat faktury w formie papierowej i przeéle go drogq pocztowq na adres Odbiorcy bedacy w ewidencii
Spétdzielni Mieszkaniowej ,.Samopomoc”. Kolejna faktura bedzie wysytana w formie elektronicznej. Procedura
ta ma zastosowanie w przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez serwer pocziowy
odbiorcy, z informacjqg o btedzie.

W przypadku, gdy wiadomos¢ zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie dostarczona Odbiorcy
z uwagi na btedny adres poczty elektronicznej, pracownik Spdtdzielni Mieszkaniowej ,,Samopomoc” podejmie
prébe skontaktowania sie z Odbiorcg pod wskazanym w akceptacji numerem telefonu. W sytuaciji braku
kontaktu telefonicznego, pracownik Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Samopomoc” wystawi duplikat faktury w formie
papierowe] i przesle go drogq pocztowqg na adres Odbiorcy bedqgcy w ewidenciji Spétdzielni Mieszkaniowej
.Samopomoc". Forma papierowa faktury zostanie zachowana do czasu powiadomienia Spotdzielni
Mieszkaniowej ,Samopomoc" o zmianie adresu poczty elektronicznej poprzez wypetnienie wniosku. Procedura
ta ma zastosowanie w przypadku ofrzymania komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez serwer pocztowy
odbiorcy z informacijq o btednym adresie e-mail.

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Samopomoc” zastrzega sobie mozliwoi¢ zawieszenia swiadczen ustugi przesytania
faktur w formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych przestanek, o czym Spotdzielnia

Mieszkaniowa ,,Samopomoc" poinformuje Odbiorce niezwtocznie drogg pisemna.

§7
Ochrona danych osobowych

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
os56b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ) administratorem danych osobowych jest Spétdzielnia
Mieszkaniowa ,,Samopomoc” z siedzibq w Gréjcu przy ul. Mogielnickiej 30D

Dane osobowe bedq przetwarzane w celu mozliwosci przesytania faktur drogq elektroniczng na podany adres
e-mail.

Informujemy, iz jako osobie fizycznej przystuguje Odbiorcy prawo do zgdania od Spoétdzielni Mieszkaniowej

~Samopomoc" dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
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przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych.

4. Wszelkie ewentualne skargi na przetwarzanie danych osobowych przez Spodtdzielnie Mieszkaniowg
»Samopomoc” mozna kierowac do Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie przy
ul. Stawki 2.

5. W Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Samopomoc” zostat powotany Inspektor Ochrony Danych (IOD) z ktérym mozna

sie skontaktowad poprzez adres: odo@samopomoc.info .

§8
Postanowienia koncowe

1. Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Samopomoc" zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu. Aktualna

wersja regulaminu bedzie publikowana na stronie internetowej Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Samopomoc”

(www.samopomoc.net) o czym Odbiorca zostanie poinformowany drogg mailowq.
2. Regulamin i wszelkie jego zmiany wchodzq w zycie z dniem podjecia Uchwaty Zarzadu Spétdzielni
Mieszkaniowej ,Samopomoc" w Gréjcu nr 54/2022 z dnia 22 grudnia 2022r.

3. Regulamin oraz wzory dokumentow zwigzanych z ustugq przesytania faktur w formie elektronicznej dostepne

sg na stronie internetowej Spodtdzielni Mieszkaniowej ,,Samopomoc” (www.samopomoc.net) .
4. W przypadku, gdy Odbiorca nie akceptuje wprowadzonych zmian do regulaminu moze wycofaé akceptacie.

5. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 22 grudnia 2022r.
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